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03.11.2017 nr 1.1-1/17-219

Riigivara valitsemise kord Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisalas

Riigivaraseaduse § 4 1oike 1, § 12 16ike 6, § 18 loike 4, § 57 16ike 1 ning Vabariigi Valitsuse
23. oktoobri 2002. a madadruse nr 323 ,Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi
pohimairus™ § 23 punktide 5 ja 13 alusel:

1. Kinnitan ,,Riigivara valitsemise korra Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi
valitsemisalas* (lisatud).

2. Vara valitsemine viia kooskodlla korras toodud tingimustega hiljemalt 1 kuu jooksul
korra jOustumisest arvates. Nimetatud tdhtpdevani vOib rakendada késkkirja punktis 4
nimetatud korda.

3. Volitatud asutus voib eri liiki vara valitsemise korraldamiseks kehtestada tidiendava
sisemise korra.

4. Tunnistan kehtetuks majandus- ja taristuministri 03.11.2014. a késkkirja nr 14-0352
»Riigivara valitsemise kord Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisalas®.

5. Kiskkirja on voimalik vaidlustada halduskohtumenetluse seadustikus satestatud korras
30 pdeva jooksul kdskkirja teatavaks tegemisest.

(allkirjastatud digitaalselt) (allkirjastatud digitaalselt)
Urve Palo Kadri Simson
ettevotlus- ja infotehnoloogiaminister majandus- ja taristuminister



Lisa

KINNITANUD

ettevotlus- ja infotehnoloogiaminister
ning majandus- ja taristuminister
03.11.2017

kaskkirjaga nr 1.1-1/17-219

Riigivara valitsemise kord Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisalas
1. Uldsiitted

1.1.K&4esolev kord reguleerib riigivara vastuvotmist, kasutamiseks andmist, kasutamist,
iileandmist, vooOrandamist, kdlbmatuks tunnistamist, mahakandmist, hdvitamist ja
inventuuri l&biviimist Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisalas.

1.2.Volitatud asutus on kohustatud tditma tema valdusesse antud riigivara suhtes ndudeid, mis
riigivaraseaduses on esitatud riigivara valitsejale. Volitatud asutus teostab riigivara
valitseja digusi riigivara valitseja méératud ulatuses.

1.3.Kinnisasjade tile peab riigivara valitseja ja volitatud asutus arvestust ning teevad vajalikke
toiminguid riigi kinnisvararegistris ning muudes asjakohastes andmekogudes.

1.4.Riigivara valitseja ja volitatud asutus vastutab tegelikkusele vastavate andmete
kajastamise eest riigi kinnisvararegistris.

1.5.Riigivara valitseja vaatab riigivaraseaduses ja kdesolevas korras nimetatud taotlused lébi,
kontrollib nende pdhjendatust ning teeb otsuse vara omandamise voi kdsutamise kohta
riigivaraseaduses, selle alusel antud digusaktides ja kdesolevas korras sdtestatud korras.

1.6.Vara osas, mille kdsutamise otsustab riigivara valitseja, selgitab asutus eelnevalt vélja, kas
vara on vajalik riigivara valitsejale, volitatud asutusele vdi teistele riigivara valitsejatele.

1.7. Korras kasutatakse mdisteid jargmises tdhenduses:

1.7.1 asutus — ministeerium voi volitatud asutus;

1.7.2 ministeerium — Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium riigivara valitsejana;

1.7.3 volitatud asutus — ministeeriumi valitsemisala asutus, kelle valdusesse on ministeeriumi
valitsemisel olev vara antud;

1.7.4 vara — raamatupidamiskohustuslasele kuuluv rahaliselt hinnatav asi v31 digus;

1.7.5 pdhivara — riigivara, mille iile asutus on kohustatud pidama bilansilist arvestust
raamatupidamise eeskirjade kohaselt;

1.7.6 véheviirtuslik vara — riigivara, mis ei ole pohivara ja mille iile peetakse bilansivalist
arvestust;

1.7.7 IT-vara — riigivara, mis vdib olla infosiisteem, tarkvaraline rakendus, koht- ja laivorguga
seotud riistvara vOi tarkvara;

1.7.8 vara kirjeldus — vara téielik nimetus, identifitseerivad andmed, seerianumber, soetamise
aeg, soetusmaksumus, jadkvadrtus ning riigi andmekogudes registreeritud vara puhul

registreerimiskood;

1.7.9 varud — materjalid voi tarvikud, mida tarbitakse tootmisprotsessis vOi teenuste
osutamisel;

1.7.10 vara késutamine — vara vastuvOotmine, kasutamiseks andmine, {ileandmine,

voorandamine, kdlbmatuks tunnistamine, mahakandmine voi hidvitamine;
1.7.11 mahakandmine — pohivara bilansist mahakandmine vo&i védhevéirtusliku vara



bilansivilise arvestuse nimistust eemaldamine;

1.7.12 teenistuja — ministeeriumi valitsemisala ametnik ja to6taja;

1.7.13 vara eest vastutav isik — asutuse juht voi tema maératud teenistuja, kes vastutab varaga
tehtavate toimingute korrektsuse eest ja tagab vara sihiparase kasutamise;

1.7.14 kasutaja — asutuse teenistuja, kellele on vara kasutamiseks antud;

1.7.15 RTK — Riigi Tugiteenuste Keskus, asutusele raamatupidamisarvestuse teenuse osutaja;

1.7.16 SAP — riigiarvestuse majandustarkvara;

1.7.17 RTIP — Riigitdotaja Iseteenindusportaal, milles peetakse arvestust asutuse vara iile ja
vahetatakse automatiseeritult andmeid SAP-iga.

1.8. Vara kdsutamisel kasutatakse voimalusel RTIPi.
2. Vara iileandmine riigivara valitsejate vahel ja valitsemisala piires

2.1. Vara iileandmine on vara tasuta iileandmine teisele riigivara valitsejale ja riigivara
iileandmine Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisala piires kasutades
voimalusel RTIPi. RTIPis vormistatakse vara asutustevahelise iileandmise-vastuvotmise
taotlus, otsus ja akt.

2.2. Kinnisasja voi piiratud asjadiguse valitsemine antakse teisele riigivara valitsejale iile
nende omavahelisel kokkuleppel. Kinnisasja iileandmise kohta vormistatakse akt. Kui
kokkulepet ei saavutada, vOib kinnisasja vOi piiratud asjadiguse oma valitsemisele
saamiseks poodrduda Vabariigi Valitsuse poole. Valitsemisala piires annab ministeerium
kinnisasja voi piiratud asjadiguse volitatud asutuse valdusse iilleandmise aktiga.

2.3. Vallasasja, mille harilik véértus on alla 30 000 euro kdibemaksuta, vOib iile anda
ministeeriumi nousolekuta ministeeriumi valitsemisala piires kui ka teisele riigivara
valitsejale voi selle volitatud asutusele vara volitatud asutuse juhi ja vara saaja asutuse
solmitud kokkuleppe alusel, kasutades voimalusel RTIPi (RTIPis vormistatakse vara
asutustevahelise iileandmise-vastuvotmise taotlus, otsus ja akt). Vara vahetusest on
kohustus teavitada ministeeriumi

2.4. Vallasasja, mille harilik vairtus on 30 000 eurot kédibemaksuta voi rohkem, vodib
ministeerium iile anda teisele riigivara valitsejale nende kokkuleppe alusel ja
ministeeriumi valitsemisala piires ministeeriumi otsuse alusel kasutades voimalusel
RTIPi (RTIPis vormistatakse vara asutustevahelise lileandmise-vastuvotmise taotlus,
otsus ja akt).

2.5. Vara tileandmiseks peab olema:

2.5.1. vara iileandmise pohjendatud taotlus (RTIPis vara asutustevahelise tileandmise-
vastuvotmise taotlus);

2.5.2. vara iileandmise otsus voi kirjalik kokkulepe;

2.5.3. vara iileandmise akt, millel on andmed vara iileandja, vastuvotja, lileandmise

aja, vara koosseisu, soetamismaksumuse ja raamatupidamisliku jadkvéartuse kohta.
3. Vara kasutamiseks andmine riigivara valitsejate vahel ja valitsemisala piires

3.1. Riigivara valitsejate vahel kinnis- ja vallasasja osaliselt vOi ajutiselt kasutusse andmise
korral vormistatakse vara kasutamise kokkulepe.

3.2. Vallasasja kasutusse andmine valitsemisala piires toimub volitatud asutuste omavahelise
kirjaliku kokkuleppega, milles kajastatakse vajadusel kulude jaotamise kord, mis tagab



vara majandusliku sdilimise ning muud olulised asjaolud vara otstarbeka ja sihipdrase
kasutuse kohta.

3.3. Kinnisasja kasutusse andmisel lisatakse kokkuleppele kasutusala plaan.

3.4. Kinnisasja kasutamise kokkulepe kantakse riigi kinnisvararegistrisse kasutusse andja
poolt.

3.5. Riigi kinnisvararegistris peavad kinnisasja kasutamisega seotud toimingud olema tehtud
10 toopdeva jooksul pirast toimingu tegemist. Kui lepingu sdlmimisega kaasneb
kinnistusraamatu kanne, sisestatakse andmed registri andmebaasi 10 téopdeva jooksul
asjadiguse kinnistusraamatusse kandmisest arvates.

4. Vara kasutamiseks andmine kolmandale isikule
4.1. Vara kasutamiseks andmise kolmandale isikule otsustab ministeerium.

4.2. Vara antakse kasutamiseks jargmisel viisil:
4.2.1 avalikul enampakkumisel;
4.2.2 valikpakkumisel;
4.2.3 otsustuskorras.

4.3. Vara antakse kasutamiseks teisele isikule turupdhise kasutustasu eest. Riigivaraseaduse §
18 16ike 2 alusel voib vara anda kasutamiseks turupohisest kasutustasust madalama tasu
eest vOi tasuta.

4.4. Vallasasja hariliku vairtusega 1 000 0000 eurot kdibemaksuta voi rohkem kasutamiseks
andmise tdhtajaga iile iihe aasta otsustab riigivara valitseja liksnes Vabariigi Valitsuse
ndusolekul.

4.5. Vallasasja hariliku vdértusega alla 30 000 euro kdibemaksuta kasutamiseks andmise v3ib
otsustada volitatud asutuse juht arvestades riigivaraseaduses sétestatut.

4.6. Vallasasja hariliku viirtusega 30 000 eurot kdibemaksuta voi rohkem kasutamiseks
andmise otsustab ministeerium.

4.7. Vallasasja tihtajaliselt kasutamiseks andmisel ei voi tdhtaeg iiletada 10 aastat.

4.8. Vallasasja kasutustasu mdiératakse ldhtudes iihest voi mitmest jirgmisest hindamise
viisist:
4.8.1 tellitakse hindamisaruanne, kui vara on voimalik hinnata vastava ala eksperdi poolt;
4.8.2 hinna maééirab riigivara valitseja vo1 volitatud asutus ldhtudes vorreldavatest turul
olevatest kasutushindadest;
4.8.3 lahtutakse raamatupidamislikust jadkvéértusest, kui vara ei ole kahel eelmisel viisil
voimalik voi otstarbekas hinnata.

4.9. Kinnisasja kasutustasu miératakse riigivaraseaduses sdtestatud korras.

4.10. Vara kasutamiseks andmisel peab olema:
4.10.1 hindamisaruanne vara kasutusse andmisel turupohise kasutustasu eest;
4.10.2 riigivaraseaduse § 21 loikes 1 esitatud nduetele vastav vara kasutamiseks
andmise otsus;



4.11.

4.10.3 avaliku enampakkumise voi valikpakkumise tulemuste kinnitamise otsust, kui
viidi 1dbi avalik enampakkumine vdi valikpakkumine;

4.10.4 kasutamiseks andmise leping;

4.10.5 vara lileandmise akt.

Vara kasutamiseks andmise leping (kokkulepe) sdlmitakse kirjalikus vormis vastavalt
kehtivale digusele rendi voi iiliri tasumise tingimuste fikseerimisega.

4.12. Vara osas, mille kasutamiseks andmise otsustab ministeerium, esitab volitatud asutus

4.13.

ministeeriumile vara kasutamiseks andmise taotluse, mis peab sisaldama:

4.12.1 vara iseloomustavaid andmeid (soetamise aeg, otstarve, soetamis- ja
jadkmaksumus);

4.12.2 vara kasutamiseks andmise pohjendust;

4.12.3 vara kasutamiseks andmise tidhtaega;

4.12.4 vara kasutustasu méddramise viisi ja ettepanekut, juhul kui see méératakse;

4.12.5 tasu médramise tingimusi ja pdhjendust ning tasu muutmise reegleid;

4.12.6 vara otsustuskorras kasutamiseks andmisel andmeid O&igustatud isiku kohta
(vajadusel);

4.12.7 vara kasutamiseks andmise lisatingimusi valikpakkumisel (vajadusel);

4.12.8 kinnitust, et vara ei ole vajalik volitatud asutusele (v.a vara kasutamiseks
andmisel voi lileandmisel teisele volitatud asutusele voi ministeeriumile).

Riigi kinnisvararegistris peavad olema kinnisasja kasutamiseks andmisega seotud
toimingud tehtud 10 toopdeva jooksul pérast lepingu sOlmimist. Kui lepingu
solmimisega kaasneb kinnistusraamatu kanne, sisestatakse andmed registri andmebaasi
10 to6pédeva jooksul asjadiguse kinnistusraamatusse kandmisest arvates.

4.14. Vara kasutamiseks andmisest saadud tasu kantakse riigieelarvesse, kui seaduses ei ole

satestatud teisiti. Tasu riigieelarvesse kandmise korraldab asutus, kelle valduses
kasutusele antav vara on.

5. Vara kasutamiseks votmine

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Vara kasutamiseks votmine on teisele isikule, teisele riigivara valitsejale voi teise
riigivara valitseja volitatud asutusele kuuluva vara tasuta voi tasu eest kasutamiseks
vOtmine ministeeriumi voi volitatud asutuse poolt.

Teisele riigivara valitsejale voi teise riigivara valitseja volitatud asutusele kuuluva vara
kasutamiseks vOtmine osaliselt voi ajutiselt sdlmitakse kirjalik vara kasutamise
kokkulepe, milles ndhakse ette vara kasutamise tingimused ja kulude katmise kord.

Vara kasutamiseks votmise voladigusliku kasutuslepinguga otsustab volitatud asutuse
juht, kui vara on kasutamiseks vajalik volitatud asutusele, voi kantsler, kui vara on
kasutamiseks vajalik riigivara valitsejale.

Kinnisasja kasutamiseks votmise asjadigusliku kasutuslepinguga otsustab ministeerium.

Hoonestatud kinnisvara kasutamiseks votmisel tdhtajaga iile 10 aasta voib kasutuslepingu
solmida tiksnes Vabariigi Valitsuse ndusolekul.

Hoonestatud kinnisvara kasutamiseks votmisel ldhtutakse riigivaraseaduse §-s 91
sdtestatud korrast ning kasutuslepingu tingimuste midramisel ja kasutustasu kujunemisel



riigivaraseaduse § 91 15ike 1 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse méérusest.

5.7. Volitatud asutus sisestab solmitud kinnisvara kasutamiseks votmise lepingu voOi vara
kasutamise kokkuleppe riigi kinnisvararegistrisse 5 to0pdeva jooksul alates lepingu voi
kokkuleppe allkirjastamisest.

5.8. Riigi kinnisvararegistris peab olema kinnisasja kasutamiseks votmisega seotud toimingud
tehtud 10 toopdeva jooksul pérast lepingu sdlmimist. Kui lepingu sdlmimisega kaasneb
kinnistusraamatu kanne, sisestatakse andmed registri andmebaasi 10 toopdeva jooksul
asjadiguse kinnistusraamatusse kandmisest arvates.

6. Kinnisasja kasutamiseks andmine liihiajaliselt ja viikeste pindade puhul

6.1. Kinnisasja kasutamiseks andmise jargmistel juhtudel otsustab volitatud asutuse juht,
kui vara on volitatud asutuse valduses, ning kantsler, kui vara on riigivara valitseja valduses:
6.1.1 kinnisasja kasutatakse kuni 100 kalendripdeva voi tunnipdhise kasutamise korral kuni
1000 tundi kalendriaastas;

6.1.2  kui kasutatav pind on kuni 100 ruutmeetrit;

6.1.3 kui eeldatav kasutustasu koos kdibemaksuga on kuni 1000 eurot kalendriaastas.

6.2.  Riigi kinnisvararegistris tehakse kinnisasja kasutusse andmisega seotud toimingud 10
toopdeva jooksul pidrast kinnisasja kasutamiseks andmise lepingu sdlmimist. Kui lepingu
s0lmib volitatud asutuse juht, siis sisestab andmed registrisse volitatud asutus, riigivara
valitseja kinnitab menetluse riigi kinnisvararegistris.

6.3.  Turupdhine kasutustasu méiratakse kooskdlas riigivaraseaduse §18' 1dike 4 alusel
kehtestatud madrusega lihtudes vihemalt iihest alljérgnevast statistilisest andmestikust:

6.3.1 vordlushindadest (sarnaste tehingute hinnastatistikast voi1 pakkumustest turul);

6.3.2 sarnaste lepingute tasust riigi kinnisvararegistri andmetel;

6.3.3 sarnaste tehingute tasemest Maa-ameti andmebaasist 1dhtuvalt.

7. Vara voorandamine

7.1. Riigivara valitseja vOib vdorandada vallasasja, mille harilik véartus on 30 000 eurot
kdibemaksuta vo1 rohkem, vélja arvatud véartpaberi, ndude, kunstivdirtuse, kaevise voi
muu vallasasja, mille vdértust ei ole voimalik hinnata, liksnes avalikul enampakkumisel
voOi valikpakkumisel. Nimetatud nduet ei kohaldata riigivaraseaduse §-des 33 ja 34
satestatud juhul.

7.2. Kinnisasja otsustuskorras voi valikpakkumise teel vdorandamise otsustab riigivara
valitseja Vabariigi Valitsuse nousolekul.

7.3. Kui vara voorandamise otsustamine on ministri pidevuses, esitab asutus ministeeriumile

vastava taotluse, mis sisaldab jirgmisi andmeid:

7.3.1 wvara kirjeldust, kinnisasja puhul registriosa number, Kkatastritunnus, riigi
kinnisvararegistri objekti kood, asukoht ja vodimalusel muud vara késutamise
otsustamiseks vajalikud andmed, sh asendiplaan, viljavote detailplaneeringust,
ehitusprojektist voi muudest dokumentidest;

7.3.2 vara voorandamise vajalikkuse pohjendatust;

7.3.3 vara vodrandamise viisi ettepanekut koos digusliku alusega;

7.3.4 otsustuskorras voorandamisel omandaja andmeid;



7.3.5.vara miitigi (alg)hinna madramise ettepanek juhul, kui see méératakse ning seda tdoendav
hindamisaruanne v0i vara bilansilise maksumuse diend;
7.3.6 muud vara vodrandamise otsustamiseks vajalikud andmed.

7.4. Vallasasja, mille harilik vaartus jadb alla 30 000 euro kdibemaksuta, voorandamise v3ib
otsustada volitatud asutuse juht arvestades riigivaraseaduse §-s 33 sétestatud noudeid.

7.5. Vallasasja hariliku véértusega 30 000 eurot kdibemaksuta vdi rohkem vodrandamise
otsustab ministeerium.

7.6. Vabariigi Valitsuse ndousolekul voib ministeerium otsustada vallasasja vodrandamise, kui
vallasasja véértust ei ole vdimalik hinnata ja tegemist on riiklikult olulise tehinguga.

7.7. Vallasasja hariliku viértuse selgitab asutus vélja tihel jdrgmisel viisil:

7.7.1 tellitakse hindamisaruanne, kui vara on vdimalik hinnata vastava ala eksperdi poolt;

7.7.2 hinna médrab asutus 1dhtudes vorreldavatest miitigihindadest turul;

7.7.3 lédhtutakse raamatupidamislikust jadkvairtusest, kui vara ei ole kahel eelmisel viisil
voimalik voi otstarbekas hinnata.

7.8. Kinnisasja harilik vaértus tuvastatakse riigivaraseaduses sitestatud korras.

7.9. Vara voi selle osa vodrandamise dokumentatsioon peab sisaldama:

7.9.1 selgitusi vara hariliku vdirtuse midramise kohta, v.a juhul kui vara vodrandatakse tasuta
vol alla hariliku véértuse;

7.9.2 vara voorandamise otsust;

7.9.3 avaliku enampakkumise voi valikpakkumise tulemuste kinnitamise otsust, kui viidi 1dbi
avalik enampakkumine vai valikpakkumine;

7.9.4 vodrandamise lepingut;

7.9.5 vara lileandmise akti.

7.10. Vara puhul, mille vddrandamise otsustab ministeerium, esitab volitatud asutus
ministeeriumile riigivara voorandamise taotluse, mis peab sisaldama:

7.10.1 taotlust, millele on lisatud voOrandamist taotleva isiku/asutuse taotlus, va
humanitaarabi osutamiseks;

7.10.2 vodrandamisele kuuluva vara iseloomustavaid andmeid (soetamise aeg, otstarve,
soetamis- ja jaddkmaksumus);

7.10.3 vdorandamise vajalikkuse pdhjendust ja diguslikku alust;

7.10.4 vodrandamise viisi;

7.10.5 hariliku vaartuse madramise viisi;

7.10.6 kinnitust, et vara ei ole vajalik volitatud asutusele;

7.10.7 muud andmed, mis on vajalikud vara vodrandamiseks.

7.11. Vara vdorandamise korraldaja on kohustatud 10 pdeva jooksul kinnisasja voi
hoonestusdiguse vOOrandamise joustumisest arvates teatama sellest véljaandes
Ametlikud Teadaanded ja teostama kanded riigi kinnisvararegistris. Teates tuleb
markida vara omandaja, hind ja lisatingimused. Riigi kinnisvararegistris peab olema
voorandamisega seotud toiming tehtud 10 tdopdeva jooksul pérast voorandamislepingu
sOlmimist.



8. Vara soetamine ja asutusesisene kasutamine

8.1 Vara soetamise eest vastutav isik korraldab vajaliku vara ostmise ja asutusse
kohaletoomise lithima vdimaliku aja jooksul arvestades riigihangete seadusest ja muudest
oigusaktidest tulenevaid noudeid.

8.2. Vara antakse teenistujale kasutamiseks teenistuskoha ruumides voi véljaspool neid
toolilesannete tiitmiseks.

8.3. Kasutamiseks antud vara eest vastutab teenistuja, arvestades avaliku teenistuse seaduses,
toolepingu seaduses, vodladigusseaduses ja muudes Oigusaktides sidtestatut. Vara
kasutamiseks andmisel peab kasutamiseks andja teavitama teenistujat ning teenistuja
andma ndusoleku vara kasutamiseks vOtmisega kaasnevast vastutusest vara séilimise
eesmadrgil ning kohustusest kasutada vara heaperemehelikult ja siiii olemasolul hiivitada
tekkinud kahju.

8.4. Vara kasutamiseks saamisel peab teenistuja veenduma selle tookorras olekus ning
teavitama koikidest hiiretest voi vigadest vara funktsionaalses kasutamises vastavat
asutusesiseselt madratud struktuuriiiksust, kes korraldab hiirete voi vigade pohjuse
véljaselgitamise, tehnilise hoolduse vdi remontimise.

8.5. Asutusel on digus igal ajal nduda vara tagastamist, eelkdige teenistussuhte 10ppemisel ja
vara eesmadrgipirasest kasutamisest korvale kaldumisel. Teenistuja peab vara tagastama
samas seisukorras nagu ta selle kasutamiseks sai, arvestades selle normaalset kulumist.

8.6. Teenistujal on keelatud anda vara kasutamiseks kolmandatele isikutele. Kolmandatele
isikutele vara kasutamiseks andmisel eeldatakse tekkinud kahju korral teenistuja siitid.

9. Vara arvestamine

9.1. Asutuses peetakse koikide varade arvestust RT1Pis.

9.2. Bilansilist arvestust pdhivara lile peetakse SAPis, millest vahetatakse andmeid RTIPiga
automaatselt. Andmed pdhivarakohta méératakse RTIPis.

9.3. Arvestust vara iile peetakse RTIPis vastavalt selle vOimalustele ja jirgides asutuse
erinevaid vajadusi (RTIP kasutusjuhend on kittesaadav RTK kodulehelt).

9.4. Arvestust vara iile peetakse RTIPis vara liikide 1dikes: pdhi-, vihevairtuslik-, rendi- ja
kasutamiseks antud vara. Varaliigid jaotatakse varaklassidesse ja méératakse RTIPis
iileriigiliselt tihtselt RTK poolt (lisatud).

9.5. Vihevéartusliku vara iile peetakse arvestust RTIPis, kui vara soetusmaksumus iildjuhul
kdibemaksuta on alates 500 eurost kuni pdhivara soetusmaksumuse piirméddrani. Mone
varaklassi osas vOib arvestust pidada ka vidiksema soetusmaksumusega vidhevéaartusliku vara
iile lahtudes asutuse vajadustest.

9.6. Varaklassi gruppi ,,M006bel* kuuluva viheviirtusliku vara iile RTIPis iildjuhul arvestust
el peeta.

9.7. RTIPis arvestatakse rendivarana asutuse poolt rendile véetud vara, mille soetusmaksumus
ndidatakse nullina.

9.8. RTIPis arvestatakse kasutamiseks antud varana asutuselt teisele isikule tasuta
kasutamiseks antud vara, mille maksumus nédidatakse soetusmaksumuses.



9.9. Pdohivara ja bilansiviliselt arvestatava vara (vdhevéartusliku ja rendivara ning
kasutamiseks antud vara) iile peetakse arvestust RTIPis selle asutuse varade nimekirjas, kes
soetab vara ja vastutab vara edasise korrahoiu ning kasutamisega seotud toimingute eest.
Asutusele soetatud materiaalse ja immateriaalse IT-vara,(k.a viheviirtusliku ja rendivara) tile
peetakse arvestust RTIPis ministeeriumi vara nimekirjas (v.a Riigi Infosiisteemi Ameti korral,
kes peab ise RTIPis arvestust enda soetatud varade iile), lisades varale vara valdava asutuse
asukoha, nime ja kasutajad, kui ei ole méératud teisiti.

9.10. Vara registreerimise ja vastavate toimingute teostamise RTIPis ja muudes riigi
andmekogudes korraldab asutuse vara arvestuse eest vastutav isik, kui asutuse juhi poolt ei
ole méiratud teisiti.

9.11. Vara maérgistatakse unikaalse inventarinumbriga v0i sarnase tunnusega (seerianumber,
IMEI kood). Vara arvestuse eest vastutav isik korraldab vastava kleebise kinnitamise varale,
kui ei ole miiratud teisiti.

9.12. Uldjuhul asutuses varude iile bilansilist arvestust ei peeta. Vajadusel korraldab varude,
sh materjalide ja tarvikute, bilansivélise arvestuse pidamise asutuse juht.

10. Vara kélbmatuks tunnistamine, mahakandmine ja hivitamine

10.1. Vara tunnistatakse kdlbmatuks ja kantakse maha riigivaraseaduse §-s 55 sétestatud
juhtudel.

10.2. Riigivaraga seotud rahaliste diguste ja kohustuste olemasolul peab vara mahakandmise
otsus sisaldama maérget diguste ja kohustuste iilekandmise kohta.

10.3. Vara mahakandmise ja hdvitamise korraldab vara valdav asutus.

10.4. Riigivara valitseja ja volitatud asutuse valduses oleva vara, mille harilik viirtus on
30 000 eurot kdibemaksuta vOi rohkem, voib tunnistada kdlbmatuks riigivara valitseja
otsusega.

10.5. Vara harilik véartus selgitatakse vélja iihel jirgmisest viisist:

10.5.1 tellitakse hindamisaruanne, kui vara on vdimalik hinnata vastava ala eksperdi poolt;
10.5.2 hinna méédrab asutus ldhtudes vorreldavatest miitigihindadest turul;

10.5.3 lahtutakse raamatupidamislikust jddkvadrtusest, kui vara ei ole kahel eelmisel viisil
voimalik voi otstarbekas hinnata.

10.6. Vara harilikku vidirtust ei pea tuvastama vara puhul, mille soetusmaksumus on alla 5000
euro kdibemaksuta summas voi mis on vanem kui viis aastat.

10.7. Vara hariliku vaértusega 30 000 eurot kdibemaksuta voi rohkem kolbmatuks
tunnistamiseks esitab volitatud asutus taotluse ministeeriumile, kus lisaks punktis 10.8
toodule margitakse vara hivitamise tingimused ning hivitamisega kaasnev orienteeruv kulu
vOi saadav tulu, kui vara kuulub hivitamisele.

10.8. Vara kdlbmatuks tunnistamise, mahakandmise ja hivitamise dokumentatsioon RTIPis
peab sisaldama:

10.8.1 varade kolbmatuks tunnistamise komisjoni voi vara eest vastutava isiku ettepanekut;
10.8.2 vara mahakandmise ja vajadusel hivitamise pdhjendatud otsust;

10.8.3 vara havitamise korral hdvitamiseks andmise akti.
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10.9. Vara hévitatakse vOimalikult odavalt ja keskkonnasdistlikult. Havitamisel tuleb
arvestada kohaliku omavalitsuse iiksuse, keskkonnaorganite, Pédédsteameti jt asjakohaste
ametite ja organisatsioonide juhiseid.

11. IT-vara voéorandamine, Kkasutamiseks andmine, iileandmine, kolbmatuks
tunnistamine, mahakandmine ja hivitamine

11.1. IT-vara kisutamine tuleb kooskdlastada vastava asutuse IT-vara eest vastutava
struktuuriiiksusega, kellele esitatakse vastavasisuline kirjalikku taasesitamist vdimaldavas
vormis taotlus voi kasutades RTIP1.

11.2. IT-vara kédsutamise taotluse saamisel kontrollib vastava asutuse IT-vara eest vastutav
struktuuriliksus taotluse pdhjendatust ning selgitab vélja, kas vara on vajalik ministeeriumile
vOi volitatud asutustele (va igapdevane toovahendite jaotamine).

11.3. Kui ilmneb IT-vara vajalikkus monele asutusele, tuleb IT-vara eelistatult iile anda RTIPis
vastava taotluse esitanud asutusele.

11.4. Materiaalse IT-vara kasutamiseks andmise korral tuleb selle korrasolek eelnevalt iile
kontrollida vastava asutuse IT-vara eest vastutavas struktuuriiiksuses.

11.5. Kui IT-vara ei vajata ministeeriumi valitsemisalas ja vara kdlbmatuks tunnistamine,
mahakandmine ja hévitamine ei ole piisavalt pdhjendatud, vd&tab ministeeriumi
infotehnoloogiaosakond vara iile ning korraldab vodrandamise, iileandmise teisele riigivara
valitsejale voi tasuta vodorandamise heategevaks otstarbeks (v.a Riigi Infosiisteemi Amet, kes
korraldab ise vastavad toimingud).

11.6. IT-vara havitamise korraldab vara valdav asutus. IT-vara antakse hdvitamiseks iile aktiga
elektri- voi elektroonikaseadmete jadtmekaitlusega tegelevale organisatsioonile.

12. Vara inventuur

12.1. Pohivara inventuur (edaspidi inventuur) viiakse ldbi vdhemalt iiks kord aastas ja mitte
varem kui kaks kuud enne aruandeaasta l1oppemist.

12.2. Lisaks punktis 12.1. nimetatud inventuurile voib asutuse juhi otsuse alusel 1dbi viia
ilejddnud varaliikide (vdhevédartusliku, rendile- ja kasutamiseks antud vara) tdieliku voi
osalise vara inventuuri.

12.3. Inventuuri ldbiviimisel jérgitakse valitsemisala raamatupidamise sise-eeskirjas
kehtestatud ndudeid ning kasutatakse RTIPi vGimalusi.

12.4. Inventuuri ladusaks ldabiviimiseks inventuuri ldbiviimise ajal vara kasutajaid iildjuhul ei
muudeta ega vdoimaldata vara liikumist.

12.5. Inventuuri dokumentideks on elektroonilised lugemislehed, inventeerimisnimestikud,
inventuuriaktid, seletuskirjad nende olemasolul ning inventuuri Idppakt. Inventuuri
dokumentide  vormistamisel kasutatakse = RTIPi. Inventuuri l0ppakt edastatakse
raamatupidamisiiksusele RTKSs.

12.6. Inventuuri teostamiseks moodustatakse inventeerimiskomisjon (edaspidi komisjon),
mille koosseisu ja esimehe kinnitab asutuse juht. Komisjon peab olema vidhemalt
kahelitkmeline. Iga inventeerimisobjekti peab inventeerima vahemalt kaks komisjoni liiget.
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12.7. Asutuse juhi otsusega madratakse:

12.7.1. inventuuri ldbiviimise algus- ja 10pptéhtaeg;

12.7.2. 10ppakti asutuse juhile esitamise tdhtaeg.

12.8. Komisjoni esimees:

12.8.1. peab olema teadlik inventuuri 1dbiviimise nduetest;

12.8.2. vajadusel véljastab ja kogub inventuuri dokumente;

12.8.3. juhib komisjoni t66d ning kontrollib inventuuri labiviimist;
12.8.4. kontrollib inventeerimise akti taitmist;

12.8.5. inventuuri ldbiviimise tulemuste erinevuste esinemisel otsustab kordusinventeerimise
vajaduse;

12.8.6. kinnitab inventuuri ldabiviimist tdendavad dokumendid.
12.9. Komisjoni liikmed:

12.9.1 Vajadusel otsustavad kasutamiseks antud vara inventeerimise asendamise teenistuja
kinnitusega vara olemasolu kohta;

12.9.2. tdidavad komisjoni esimehe korraldusi;

12.9.3. kinnitavad inventuuri ldbiviimist tdendavad dokumendid (komisjoni ettepanekud,
inventuuri- ja koondaktid vim dokumendid nende olemasolul);

12.9.4. loevad varasid, hindavad vara seisukorda ja kasutamise otstarbekust ning mirgivad
lugemislehele (sh elektroonilisele) vastavad mérkused ja ettepanekud;

12.9.5. omavad iilevaadet inventuuri ajal liikkunud vara osas.

12.10. Komisjoni liige ei tohi olla vara eest vastutav isik. Vara eest vastutav isik annab
vajadusel komisjonile selgitusi inventuuri kdigus varade kohta.

12.11. Vara inventeeritakse tehnilise vahendi abil, vajadusel kasutatakse inventuuri
dokumente. Lugemise kdigus mérgitakse inventeeritava vara kohta andmed vara olemasolu,
asukoha muutumise ja vara seisukorra kohta.

12.12. Inventuuri vordlused teostatakse ja inventuuri 16ppakt vormistatakse kasutades RTIPi
vOimalusi.



Riigivara valitsemise kord Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi
valitsemisalas lisa

KINNITANUD

ettevotlus- ja infotehnoloogiaminister ning
majandus- ja taristuminister

03.11.2017

kaskkirjaga nr 1.1-1/17-219

Varaklassid RTIPis, mille iile peetakse arvestust pohivara, viaikevara, rendivara ja
kasutamiseks antud vara liikide puhul:

Varaklassi
grupp Varaklass
Kinnisvarainvesteeringud
15400010
15400040
15400080
Maa
15500000
15500040
Hooned
15510000
15510030
Teed
15510600
15510604
15510605
15510606
15510607
15510608
15510609
15510610
15510611
15510620
Muud rajatised
15510900
15510910
15510920
15510922
15510923
15510930
15510933
15510961
15510964
15510999
Kaitseotstarbeline vara

15530001
15530002

Nimetus

KV Maa
KV Hooned
KV Rajatised

Maa
Teede alune maa

Hooned
Hooned — Piisinavigatsioonimargid

Maanteed

Maanteed (kisitsi numbrid)

Maanteed Mulle (késitsi numbrid)
Maanteed Siirdekatend (kasitsi numbrid)
Maanteed Kergkatend (késitsi numbrid)
Maanteed Piisikatend (késitsi numbrid)
Maanteed Sild, Viadukt (késitsi numbrid)
Maanteed Muu rajatis (késitsi numbrid)
Maanteed Pindamine (késitsi numbrid)
Veeteed

Soojatorustikud

Vee- ja kanalisatsioonitorustikud
Piirdeaiad ja vdravad

Kaid

Radarimastid

Vilisvalgustus

Andmesidekaablid

Platsid

Rajatised — plisinavigatsioonimargid
Muud rajatised

Kaitseotstarbelised infotehnoloogia
seadmed
Kaitseotstarbeline meditsiinivarustus
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15530003 Kaitseotstarbeline relvastus

15530004 Kaitseotstarbelised sidesiisteemid

15530005 Kaitseotstarbelised transpordivahendid

15530006 Kaitseotstarbelised muud seadmed
Biirooseadmed ja esitlustehnika

15540001 Biirookombainid

15540002 Koopiamasinad

15540004 Paberipurustajad

15540009 Muud biirooseadmed

15540010 Televiisorid

15540011 Raadiod

15540012 Videoaparatuur

15540013 Dataprojektorid

15540020 Ekraanid

15540021 Tahvlid

15540099 Muu esitlustehnika
Maoote- ja kontrolliseadmed ja -inventar

15540301 Kiirgusemdodtjad

15540302 Labivalgustusseadmed

15540304 Metalli- ja miiniotsijad

15540307 Kiirusemodtjad

15540308 Alkomeetrid

15540310 Kaalud

15540312 Dokumentide kontrolliseadmed

15540313 Teeilmajaamad

15540314 Teekaamerad

15540315 Liiklusloendurid

15540320 Péadste erimddteseadmed

15540321 Meremdodistusseadmed

15540330 Kromatograafid

15540331 Spektromeetrid

15540332 Gaasianaliisaatorid

15540388 Muud mddte - ja kontrolliseadmed

15540399 Muu mddte- ja kontrolliinventar
Toomasinad ja tooriistad

15540601 Kompressorid

15540602 Pumbad

15540610 Traktorid

15540620 Keevitusaparaadid

15540660 Muruniidukid

15540688 Muud toomasinad ja -seadmed

15540699 Muud tooriistad
Meditsiinivarustus

15540800 Meditsiinilised seadmed

15540899 Meditsiiniline inventar
Optika- ja fotoseadmed ja -inventar

15540901 Fotoaparaadid



15540902
15540988
15540999
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Binoklid
Muud optika- ja fotoseadmed
Muu optika- ja fotoinventar

Turva- ja paistetehnika ja -inventar

15541000
15541601
15541609
15541610

Navigatsiooniseadmed

15541700
15541705
15541706

Transpordivahendid

15545001
15545002
15545003
15545005
15545006
15545008
15545009
15546010
15546011
15546013
15546019
15547020
15547021

IT seadmed ja -inventar

15550001
15550002
15550003
15550004
15550005
15550099
15551001
15551002
15551003
15551004
15551080
15551099

Sideseadmed ja -inventar

Moobel

15552001
15552002
15552023
15552033
15552034
15552099

Turvatehnika
Reostustorjeseadmed
Muud padsteseadmed
Paistevarustus

Ujuvnavigatsioonimargid
Navigatsiooni abiseadmed
Raadionavigatsiooniseadmed

Soéiduautod

Bussid

Kaubaveoso6idukid

Pédste- ja eriotstarbelised sdidukid
Mootorrattad

Haagised

Muud maismaasoéidukid
Laevad

Kaatrid

Paadid

Muud veetranspordivahendid
Helikopterid

Lennukid

Arvutikomplektid
Siilearvutid

Arvutid (protsessori kastid)
Monitorid

Serverid

Muud arvutid
Printerid

UPSid
Vorguseadmed
Skénnerid

GPS seadmed

Muud IT lisaseadmed

Raadiosideseadmed
Telefonijaamad
Mobiiltelefonid
Digitaaltelefonid

Faksid

Muud sideseadmed ja -inventar
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15560001 Riiulid

15560002 Lauad

15560003 Toolid

15560004 Kapid

15560005 Diivanid

15560007 Seifid

15560008 Modblikomplektid

15560050 Voodid

15560099 Muu modbel
Spordivarustus

15563010 Trenazoorid

15563099 Muud sporditarbed
Muud varad

15564099 Muusikainstrumendid
Relvad ja erivahendid

15565010 Raskerelvad

15565011 Kergrelvad

15565012 Laskeharjutusseadmed

15565013 Erivahendid

15565050 Tulirelvad

15565051 Gaasirelvad

15565052 Pneumorelvad

15565053 Kiilmrelvad

15565054 ElektriSokirelvad
Koogivahendid

15567000 Kiilmikud

15567003 Pliidid

15567006 Koogikombainid

15567009 Koogimoodbel

15567099 Muu koodgiinventar
Olmetehnika ja majandusinventar

15568000 Olmetehnika

15568099 Muu majandusinventar
Mitteamortiseeruvad varad

15570000 Kunstivadrtused
Tarkvara

15600001 Operatsioonisiisteemid

15600003 Kontoritootarkvara

15600010 Rakendustarkvara

15600099 Muu tarkvara
Muu immateriaalne vara

15620000 Oigused ja litsentsid

15660000 Muu immateriaalne vara
Loomad

15702000 Loomad
Erivarustus ja vormiriietus

20000001 Vormiriietus (ainult vahevaartuslik)
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20000010 Erivarustus (ainult vahevaartuslik)

20000020 Ohjeldusvahendid (ainult véahevaartuslik)
Teavikud

21000001 Raamatud (ainult vihevéaartuslik)



